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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Nabor na stanowisko starszego referent do spraw
obstugi kasowej | finansowej w Zespole Finansow i
Zaopatrzenia.

Komendant Miejski Policji w Gliwicach poszukuje kandydatéw na stanowisko starszego
referent do spraw obstugi kasowej i finansowej w Zespole Finansow i Zaopatrzenia, w
petnym wymiarze czasu pracy - 1,0 etat Ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa
nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilne;.

Komendant Miejski Policji w Gliwicach poszukuje kandydatéw na stanowisko starszego referent do
spraw obstugi kasowej i finansowej w Zespole Finansoéw i Zaopatrzenia,
w petnym wymiarze czasu pracy - 1,0 etat

Ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Komenda Miejska Policji w Gliwicach
ul. Powstancéw Warszawy 12
44-100 Gliwice



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

podejmowanie gotéwki z banku oraz odprowadzanie wptat i niepobranych naleznosci w celu ich
rozliczenia,

wyptacanie gotédwki i przyjmowanie wptat funkcjonariuszy, pracownikéw, wystawiajgc
odpowiednie dokumenty (KP,KW) oraz dokonywanie biezacych wptat do kasy KWP
w Katowicach w celu rozliczenia posiadanych srodkéw,

opracowywanie zapotrzebowania na srodki w ramach akredytywy w celu zapewnienia realizacji
biezacych wydatéw,

comiesieczne rozliczanie sie w Wydziale Finanséw KWP Katowice z dokonanych wydatkéw
przyznanych w ramach udzielonej akredytywy w celu potwierdzenia prawidtowosci
przeprowadzonych operacji gospodarczych oraz ujecia w ksiegach rachunkowych,

uzgadnianie stanu gotéwki z dokumentami zrédtowymi w celu kontroli przeprowadzonych
operacji kasowych,

prowadzenie rejestrow dokumentdw stanowigcych podstawe wptat i wyptat, w celu
prawidtowego ich rozliczenia,

sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur,rachunkdéw,not ksiegowych z zakresu
parkowania i holowania pojazdéw,ktérych dysponentem jest Wydziat Transportu KWP

w Katowicach oraz prowadzenie rejestru w tym zakresie w celu przekazania dokumentéw do
dalszej realizacji,

sporzadzanie protokotéw szkdd powstatych w majgtku KWP w Katowicach (bez szkdd

transportowych ) oraz analizowanie postepowan szkodowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w celu ich terminowego przestania do KWP w Katowicach.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

doswiadczenie: 1 rok doswiadczenia zawodowego w pracy w komérkach ds. finanséw

pozostate wymagania niezbedne:



umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepiséw,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ komunikowania sie,

umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy wtasnej,
umiejetnos¢ obstugi komputera oraz drukarki i kserokopiarki,

rzetelno$¢, doktadnosé.

wymagania dodatkowe

poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzula ,,poufne

albo gotowos¢ przystgpienia do postepowania sprawdzajgcego.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "poufne" lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie

informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 ze zm.),

kopie dokumentéw potwierdzajacych 1 rok doswiadczenia w pracy w komérkach ds.



finansowych,

wyzej wymienione oswiadczenia nalezy opatrzy¢ aktualng data.

Termin skladania dokumentow:
16-06-2010
Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Miejska Policji
Powstancéw Warszawy 12
44-100 Gliwice

Zesp6t Kadr i Szkolenia

Inne informacje:

Oferty niepodpisane, niekompletne, niespetniajgce wymogoéw formalnych oraz ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data ich osobistego ztozenia w siedzibie Komendy
Miejskiej Policji w Gliwicach lub w urzedzie pocztowym).

Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ kontaktowania sie z wybranymi osobami. Kandydaci
zakwalifikowani do procedury naboru zostang poinformowani telefonicznie.

Kwota wynagrodzenia zasadniczego na stanowisku pracy: 1823,25 zt. (brutto) + dodatek z tytutu
wystugi lat (od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego).

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (032) 336-93-43 lub (032) 336-93-95

I_I\/Ietryczka
Data publikacji : 11.06.2010 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian Komenda Miejska Policji w Gliwicach

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:


http://bip.gliwice.kmp.policja.gov.pl/011/rejestr/10182,dok.html

Marek Stomski

Osoba udostepniajaca informacje:
Marek Stomski Zesp6t Komunikacji Spotecznej



